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Методические указания по выполнению и защите дипломной работы разработаны для 
специальностей 40.02.01 Право и организация социального обеспечения и 40.02.02 
Правоохранительная деятельность в соответствии с требованиями ФГОС, учебным планом, 
Положением о дипломной работе, программой государственной итоговой аттестации по 
специальности. 

Указания содержат требования к структуре, оформлению, защите дипломной работы. 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1.  Государственная итоговая аттестация проводится в форме защиты дипломной работы.  
1.2.  Дипломная работа является завершающим этапом подготовки специалиста, призванная 

подтвердить освоенные студентом общие и профессиональные компетенции за время 
обучения, определяющие квалификацию специалиста.  

1.3. Выполнение студентом дипломной работы проводится с целью:  

• систематизации, закрепления и расширения полученных теоретических знаний и 
практических умений студентов по избранной специальности;  

• развития навыков самостоятельной работы и овладения методикой исследования при 
решении определенных вопросов и проблем при выполнении работы;  

• освоения приемов работы со статистической, бухгалтерской и оперативной отчетностью, 
научной и справочной литературой, нормативной и правовой документацией, 
периодическими изданиями, Интернет-ресурсами; 

• проверки освоения компетенций по видам профессиональной деятельности. 
Дипломная работа должна иметь актуальность, новизну, практическую значимость и 
выполняться по возможности по предложениям (заказам) предприятий, организаций или 
образовательных учреждений. 

 
2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТ 

 
2.1. Тематика дипломных работ разрабатывается преподавателями совместно со специалистами 

предприятий или организаций, заинтересованных в разработке данных тем, и 
рассматриваются соответствующими цикловыми комиссиями, должны отвечать современным 
требованиям развития науки, техники, производства, экономики, культуры и образования.  

2.2.  Тема дипломной работы может быть предложена студентом при условии обоснования им 
целесообразности ее разработки.  

Обязательное требование – соответствие тематики дипломной работы содержанию 
одного или нескольких модулей. 

2.3. Тема дипломной работы студента может быть связана с программой производственной 
практики (преддипломной), а для лиц, обучающихся по заочной форме - с их 
непосредственной работой. 

2.4. Директор техникума назначает приказом руководителя дипломной работы. Одновременно, 
кроме основного руководителя, может быть назначен консультант по отдельным частям 
(вопросам) дипломной работы.  

2.5. Закрепление тем дипломных работ (с указанием руководителей и сроков выполнения) за 
студентами оформляется приказом директора не позднее, чем за 3 месяца до начала 
государственной итоговой аттестации на основании личного заявления студента по 
установленной  форме (Приложение 1). 

2.6. После издания приказа о закреплении тем дипломных работ и выдачи задания темы 
изменению не подлежат. 

2.7. По утвержденным темам разрабатываются задания по ДР для каждого выпускника,  
подписываются руководителем ДР и утверждаются председателем цикловой комиссии не 
позднее, чем за две недели до выхода на преддипломную практику (Приложение 2). 
Задание составляется в двух экземплярах: один выдается студенту перед  
производственной практикой (преддипломной), второй остается у руководителя и вместе с 
работой представляется к защите. 



 

2.8. Руководитель дипломной работы: 
- разрабатывает задание по выполнению ДР; 
- оказывает помощь выпускнику в разработке плана ДР; 
- совместно с выпускником разрабатывает календарный план выполнения ДР; 
- консультирует закрепленных за ним выпускников по вопросам содержания работы и 

последовательности выполнения ДР; 
- проводит контрольную проверку  ВКР   по чек-листу; 
- подготавливает отзыв на ДР; 
- оказывает помощь в подготовке презентационного материала и доклада для защиты ДР, 

проводит предзащиту. 
2.9. Основная функция преподавателя-консультанта – консультирование по вопросам содержания 

и последовательности выполнения соответствующей части работы. 

2.10. Дипломные работы могут выполняться студентами, как в образовательном учреждении, так и 
на предприятии (организации).  

2.11. Контроль за ходом выполнения дипломных работ осуществляют: заведующие отделениями, 
председателем цикловой комиссий в соответствии с должностными обязанностями. 

2.12. Проверку, составление письменного отзыва и прием дипломной работы осуществляет 
руководитель вне расписания учебных занятий. На выполнение этой работы отводится один 
час на каждую дипломную работу. По завершению выпускником написания ДР руководитель 
подписывает ее, передает Заместителю директора по учебно-методической работе в сроки 
определенные графиком подготовки к дипломным работам. 

 
3. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ 

 
3.1.  Структурными элементами дипломной работы являются: 

 Титульный лист (Приложение 3); 
 Задание на выполнение работы (Приложение 2); 
 Отзыв руководителя (Приложение 4) Отзыв оформляется в печатном формате; 
 Рецензия (Приложение 5). Рецензия в печатном формате; 
 Содержание (Приложение 6): 

Введение 
1. Теоретическая часть 
2. Практическая часть 
3. Рекомендации по совершенствованию… 
Заключение 
Список использованных источников (Приложение 7) 

Приложения (Приложение 8) 

Дипломная работа должна содержать не менее 3-х  глав. 

3.2. Введение 

Объем введения 2-3 страницы. 
 40.02.01 Право и организация 

социального обеспечения 
40.02.02 Правоохранительная 

деятельность 

Актуальность 
темы 

исследования 

Актуальность темы исследования - это ее важность, существенность для решения 
проблем или задач настоящего времени, другими словами, насущность, 
злободневность, острая современность научного труда выпускника. 
Например: Актуальность темы дипломной 
работы определяется тем, что  инвалидность – 
состояние человека, при котором его 
способность к различным видам деятельности 

Например: Актуальность темы обусловлена 
тем, что осмотр места происшествия является 
одним из первоначальных, неотложных 
следственных действий. Он является 



 

ограничена частично или полностью ввиду 
физических, психических, сенсорных или 
умственных отклонений. Инвалиды или люди с 
ограниченными возможностями – целая 
категория населения, особо нуждающаяся в 
социальной защите и обеспечении. 

неотъемлемой частью для получения 
информации в процессе расследования 
преступлений. От его качества во многих 
случаях зависит успех расследования, поскольку 
полученная при осмотре места происшествия 
информация может носить доказательный 
характер. Раскрытие преступления без 
проведения осмотра места происшествия 
зачастую невозможно. 
 

Цель 
исследования 

Определение цели дипломной работы имеет важное значение, как при её выполнении, 
так и при оценке работы. Если выбранная цель достигнута и обоснована, то работа 
может быть высоко оценена. При выполнении ДР наличие цели позволяет более 
обоснованно подходить к сбору и обработке информации, постановке и решению 
отдельных задач. 
Например: Цель дипломной работы - изучить 
деятельность Фонда  социального страхования 
Российской Федерации и определить пути 
решения проблем  его деятельности. 

Например: Основной целью исследования 
является выявление проблем, возникающих при 
проведении осмотра места происшествия и 
поиск путей их решения, а также изучение 
тактики, то есть основных приемов и способов 
проведения осмотра места происшествия. 

Задачи 
дипломной 

работы 

Задачи ДР отражают то, для чего выполнены её отдельные разделы и параграфы. 
При формулировке задач могут быть использованы глаголы рассмотреть, раскрыть, 
исследовать, проанализировать, оценить, разработать и т.д. 
Например: Для достижения поставленной цели 
необходимо решить следующие задачи: 
1. Изучить теоретические основы 
функционирования Фонда социального 
страхования, как субъекта права социального 
обеспечения. 
2. Проанализировать деятельность Фонда 
социального страхования  Российской 
Федерации. 
3. Определить пути решения проблем и 
разработать предложения по 
совершенствованию деятельности Фонда 
социального страхования. 

Например: Для достижения поставленной цели 
необходимо решить следующие задачи: 
1. Изучить понятия, цели и задачи осмотра 
места происшествия; 
2. Рассмотреть состав участников осмотра 
места происшествия; 
3. Рассмотреть тактические приемы на 
стадиях проведения осмотра места 
происшествия; 
4. Определиться с фиксацией хода и 
результатов осмотра места происшествия; 
5. Выявить проблемы, возникающие при 
проведении осмотра места происшествия; 
6. Определить пути решения проблем, 
возникающих при проведении осмотра места 
происшествия. 

Предмет и 
объект 

исследования 

Правильное выделение предмета и объекта исследования очень важно, поскольку это 
является одним из показателей компетентности студента и уровня работы в целом.  
Объект – это пространство для исследования, определенная область, то, что вы 
исследуете. Объект обширен, обладает некоторой абстрактностью, это то, о чем вы 
будете говорить на протяжении всего диплома.  
Предмет - это значительно узкая область объекта исследования, за которую вы 
беретесь во время написания работы. Например, это область нуждается в 
усовершенствовании и Вы беретесь ее улучшить, усовершенствовать. Предмет всегда 
связан с заявленными проблемами, из чего вытекает актуальность данной работы. 
Например: Предмет исследования - 
общественные отношения в сфере 
обязательного медицинского страхования. 
Объект исследования - деятельность 
федерального фонда обязательного 
медицинского страхования как субъекта права 
социального обеспечения. 

Например: Предметом исследования являются 
закономерности, проявляющиеся в процессе 
организации и проведения осмотров мест 
происшествий по различным преступлениям, а 
также закономерности обнаружения, 
фиксации, изъятия следов преступления. 
Объектом исследования являются 
общественные отношения, возникающие между 
участниками уголовного процесса при 
проведении осмотра места происшествия при 
расследовании отдельных категорий 
преступлений. 

 



 

3.3. Теоретическая часть. 
По объему первая глава примерно составляет 15-20 страниц. 

40.02.01 Право и организация социального 
обеспечения 

40.02.02 Правоохранительная деятельность 

Теоретическая часть носит теоретическо - методологический характер, можно дать историю вопроса, 
показать степень его изученности на основе обзора соответствующей отечественной и зарубежной 
литературы, раскрыть понятия и сущность изучаемого явления или процесса уточнить формулировки 
и др. Здесь необходимо излагать наиболее общие положения, касающиеся выбранной темы, должна 
содержать ключевые вопросы, может излагать историю вопроса. Кроме того, в первой главе можно 
остановиться на тенденциях развития тех или иных процессов. При этом целесообразно использовать 
справочные и обзорные таблицы, графики. Если на предмет исследования имеются различные точки 
зрения, необходимо привести каждую из них либо основные, наиболее распространенные. При этом не 
следует цитировать мнение каждого ученого. Позиции ученых по той или иной проблеме должны быть 
обобщены и систематизированы. Процитировать достаточно работу того ученого, который наиболее 
четко сформулировал и аргументировано обосновал свою позицию. 
Например: В соответствии с «Правилами признания 
лица инвалидом», утвержденными Постановлением 
Правительства РФ № 95 от 20.02.2006 г. (ред. от 
29.03.2018 г.), для признания гражданина инвалидом 
должны быть выявлены следующие условия: 
а) нарушение здоровья со стойким расстройством 
функций организма, обусловленное заболеваниями, 
последствиями травм или дефектами; 
б) ограничение жизнедеятельности (полная или 
частичная утрата гражданином способности или 
возможности осуществлять самообслуживание, 
самостоятельно передвигаться, ориентироваться, 
общаться, контролировать свое поведение, обучаться 
или заниматься трудовой деятельностью); 
в) необходимость в мерах социальной защиты, включая 
реабилитацию (восстановление утраченных 
возможностей) и абилитацию (развитие потенциальных 
возможностей). 
Наличие одного из условий, закрепленных в 
Постановлении Правительства №95 от 20.02.2006 г., не 
является основанием, достаточным для признания 
гражданина инвалидом. 

Например: Балашов Д. Н. считает, что следственный 
осмотр — это следственное действие, состоящее в 
непосредственном обнаружении, обозрении и исследовании 
объектов, имеющих значение для уголовного дела [8, c. 116]. 
Россинская Е. Р. определяет следственный осмотр как 
обнаружение, восприятие, изучение и фиксацию 
следователем объектов, имеющих значение для дела, их 
признаков, свойств, состояния и взаиморасположения [16, с. 
258]. 
Уголовно-процессуальным законом (статьи 176, 178, 185 
УПК РФ) предусмотрены следующие виды следственного 
осмотра: 
1. Осмотр места происшествия. 
2. Осмотр местности, не являющегося местом 
происшествия. 
3. Осмотр жилища, не являющегося местом происшествия. 
4. Осмотр предметов. 
5. Осмотр документов. 
6. Осмотр трупа. 
7. Осмотр почтово-телеграфных отправлений. 
8. Осмотр тела человека является самостоятельным 
следственным действием — освидетельствованием (статья 
179 УПК РФ). 

 
3.4. Практическая часть  
Объем этой части работы в пределах 25-30 страниц.  

40.02.01 Право и организация социального 
обеспечения 

40.02.02 Правоохранительная деятельность 

Практическая часть выполняется на основе практического материала, судебной практики, 
статистических данных. При выполнении ДР должна быть изучена и проанализирована судебная 
практика Верховного суда РФ и Конституционного суда РФ (Постановления Пленума Верховного Суда 
РФ, Постановления Конституционного Суда РФ, действующие на момент сдачи ДР, а также приговоры, 
постановления и определения по конкретным делам), статистические данные по РФ (судебная 
статистика Судебного департамента при Верховном Суде РФ), но и региональная судебная и иная 
юридическая практика, в том числе практика деятельности органов государственной власти и местного 
самоуправления. Статистические данные, а также судебные решения по конкретным делам и иная 
юридическая практика по теме ДР должны быть проанализированы за последние 5 лет в объеме, 
необходимом для раскрытия темы. Необходим анализ региональной юридической практики. 
Например: Несмотря на "двойное" лекарственное 
обеспечение нередко права инвалидов нарушаются. Анализ 
судебной практики демонстрирует наиболее резонансные 
случаи нарушения прав инвалидов. Так, решением 
Устиновского районного суда города Ижевска от 
21.10.2010 по делу N 2-2369/2010*(178) был восстановлен в 
правах гражданин, имеющий инвалидность. Согласно 

Например: 1) Проценты, предусмотренные ст. 395 ГК РФ 
начисляются лишь на сумму основного долга, но не на 
суммы, подлежащие уплате в качестве мер гражданско-
правовой ответственности (например, неустойку и 
убытки). Такая позиция сформулирована Президиумом 
Высшего Арбитражного Суда РФ в Постановлении № 
2959/98 от 29 сентября 1998 г.: «поскольку возмещение 



 

материалам дела инвалид отказался от лекарственного 
обеспечения за счет средств федерального бюджета и 
получал денежные выплаты. При этом от лекарственного 
обеспечения регионального уровня инвалид не отказывался. 
Однако ему было отказано в выписке рецепта. 

убытков... является ответственностью, а не долговым 
(денежным) обязательством, на убытки не должны 
начисляться проценты за пользование чужими денежными 
средствами, что также является ответственностью. 
2)  Мировым судьям за 9 месяцев 2004 года поступило на 
рассмотрение 68 585 гражданских дел, окончено 
производством 66 777 гражданских дел, что на 3,6 
процента больше, чем за этот же период прошлого 
года. 

3.5. Пути совершенствования или указания по …» 
Объем работы составляет 3-5 страниц. 

40.02.01 Право и организация социального 
обеспечения 

40.02.02 Правоохранительная деятельность 

После того, как Вы проанализировали эмперический материал, выдвинули и описали проблемы, 
выбранной вами области, полученные результаты нужно использовать для чего-либо полезного. То 
есть, Вам необходимо выдвинуть конкретные предложения, направленные на совершенствование 
предмета Вашего исследования. Например, вы можете предложить способы решения выявленных 
проблем, разработать мероприятия, нацеленные на совершенствование изучаемого предмета, 
предложить проект нового нормативного правового акта. 
Например: Возможным решением проблемы 
переосвидетельствования может стать реформа 
системы МСЭ. Возложение обязанностей проведения 
медико-социальной экспертизы на врачебные комиссии 
организаций здравоохранения упростит процедуру 
прохождения первичного освидетельствования и 
переосвидетельствования, повысит качество и расширит 
объемы предоставляемых инвалидам медико-социальных 
реабилитационных услуг, учитывая, что большую часть 
данных функций врачебная комиссия выполняет в 
настоящее время на этапе подготовки гражданина к 
МСЭ. Также, данная мера позволит увеличить 
доступность экспертизы для населения, т.к. врачебные 
комиссии существуют во всех медицинских организациях, 
тогда как бюро МСЭ создается из расчета 1 бюро на 70-
90 тысяч человек, и граждане из небольших населенных 
пунктов вынуждены за свой счет преодолевать 
значительные расстояния до ближайшего бюро МСЭ. 

Например: Рассмотрев и проанализировав всю 
вышеизложенную информацию, предлагаются пути 
решения проблем, возникающих при применении 
специальных знаний психиатрии при расследовании 
уголовных дел. 

 

3.6. Каждая глава дипломной работы должна содержать краткий вывод. 

3.7. Заключение 

Примерный объем заключения 3-4 страницы. 
40.02.01 Право и организация социального 

обеспечения 
40.02.02 Правоохранительная деятельность 

Заключение должно содержать общие выводы, обобщенное изложение основных проблем, авторскую 
оценку работы с точки зрения решения задач, поставленных в дипломной работе, перечень и краткая 
характеристика предлагаемых мероприятий по устранению выявленных недостатков, указания по 
улучшению рассматриваемого показателя (процесса). 
Например: Подведя итог дипломной работы, отметим, 
что введение такой меры социальной поддержки, как 
выплата материнского капитала, было призвано решить 
сразу несколько проблем. Первая - это улучшение 
демографической ситуации в стране, путем 
стимулирования рождаемости. Вторая - частичное 
решение материальных проблем семей, где планируется 
рождение второго (третьего) и последующих детей. 
Кроме того, нельзя не указать и на то, что действие норм 
о материнском капитале, распространяется на семьи, 
усыновляющие (удочеряющие) детей. Тем самым, данная 

Например: В рамках дипломной работы отграничено 
исследуемое понятие от других терминов, близких ему по 
значению, но не идентичных. Наиболее общим понятием 
является термин следственный осмотр, наименее 
широким по содержанию понятие место совершения 
преступления. Понятие осмотр места происшествия 
является местом, где, помимо преступления, обнаружено 
что-то еще, нарушившее обычный порядок, однако, там не 
всегда может быть совершено само преступление 



 

мера социальной поддержки направлена и на решение 
вопросов устройства детей из детских домов в семьи 
путем усыновления или удочерения. 
 
3.8. После заключения дается список использованных источников, который должен составлять 

не менее 20 источников. 
3.9. Приложения должны включать отчеты предприятия (организации), на основании которых 

проводился анализ работы предприятия, материалы выборочных исследований, 
ведомственной статистики и др., графики, диаграммы, таблицы.  

3.10. Оптимальный объем дипломной работы – 50-60 страниц, включая титульный лист, но без 
учета «Списка использованных источников» и приложений. Титульный лист должен быть 
напечатан на компьютере. 

3.11. После согласования окончательного варианта дипломной работы с руководителем, ее 
брошюруют.  

 
4. ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ 

 
4.1.  Задание по дипломной работе оформляется на компьютере. 
4.2. РАБОТА С ТЕКСТОМ. 

Работа выполняется на одной стороне стандартного листа форматом А4 в напечатанном 
варианте 

• с полями (разметка страницы - поля):  
левое  -    20 мм, 
правое -   10 мм, 

нижнее -  20 мм, 
верхнее - 20 мм. 

   
• шрифт (главная - шрифт) - Times New Roman 14; 
• междустрочный интервал (главная – абзац – интервал: перед – 0, после – 0, межстрочный – 1,5 

строки) -1,5; 
• выравнивание  по ширине (главная - абзац); 
• абзацы в тексте начинают отступом, равным 1,25 см. (главная - абзац); 
• перечисления после двоеточия оформляются следующим образом: 

- если установлен нумерованный список с точкой после цифры, то следующая буква 
прописывается  заглавной и в конце ставится точка. 

 
 
- если установлен нумерованный список со скобкой, то далее буква прописывается прописной и 

в конце ставится точка с запятой. 
 



 

 
- если установлен любой маркированный список, то далее буква прописывается прописной и в 

конце ставится точка с запятой. 
 

 
 

4.3. НУМЕРАЦИЯ СТРАНИЦ. 

• листы должны иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами, проставляемыми посредине 
внизу страницы (вставка – номер страницы – внизу страницы – простой номер 2); 

• отсчет количества страниц  начинается с титульного листа; 

• нумерация страниц проставляется, начиная с «Содержания», т.е. «Содержание» - это страница 
2. (вставка – номер страницы – формат номеров страниц); 

• задание по выпускной квалификационной работе, отзыв, рецензия, в общей нумерации не 
учитываются. 

4.4. Название главы, параграфа, содержание, введение, заключение, список использованных 
источников пишутся жирным шрифтом и располагаются по центру.  

4.5. ГЛАВЫ И ПАРАГРАФЫ. 

• главы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные 
арабскими цифрами без точки; 

• параграфы должны иметь нумерацию в пределах каждой главы; 

• номер параграфа состоит из номеров главы и параграфа, разделенных точкой; 

• в конце номера параграфа ставится точка, например. 
 

1.  Теоретические основы обязательного медицинского страхования 

1.1.   

1.2.        Нумерация пунктов первой главы документа 

1.3.   

2.  Анализ деятельности Федерального фонда обязательного медицинского страхования 

2.1.   

2.2.        Нумерация пунктов второй главы документа 

2.3.   



 

3. Пути решения проблем и повышения эффективности деятельности Федерального фонда 

обязательного медицинского страхования 

2.1.   

2.2.        Нумерация пунктов третьей  главы документа 

2.3.   

 
• главы, параграфы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко отражать 

содержание главы, параграфов; 
• заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце; 
• шрифт – 14 «Times New Roman» - жирный, межстрочный интервал 1,5; для текста шрифт 

14 «Times New Roman» - обычный, межстрочный интервал 1,5; 
• расстояние между названием главы (параграфа) и текстом отделяется ENTER; 
• название главы от названия параграфа не отделяется интервалом; 
Например: 

 
 

• переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их 
разделяют точкой; 

• каждая глава начинается с новой страницы. Слово «Глава», «Параграф» не пишутся. 
Параграфы начинаются на той же странице, где заканчивается предыдущий параграф; 

 
 

• глава должна состоять не менее чем из двух параграфов. Пример заполненного 
содержания Приложение 6; 

4.6. не допускается наличие страниц с текстом менее 2/3 печатного листа. 
4.7. ссылки на использованные источники должны нумероваться арабскими цифрами и 

помещаться в квадратные скобки: [10, с. 250]. 
Например: 

 
 
 
 



 

4.8. СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ. 
• список использованных источников имеет сквозную нумерацию и группируется  в следующем 
порядке: 

− нормативные правовые акты. При этом нормативные правовые акты выстраиваются по 
юридическому значению (по убыванию уровня): 

 
1. Конституция Российской Федерации. 
2. Международные договоры Российской 
Федерации, общепризнанные принципы 
международного права. 
3. Федеральные конституционные законы. 
4. Федеральные законы, Кодексы. 
5. Указы Президента Российской Федерации. 
6. Постановления Правительства Российской 
Федерации. 
7. Распоряжения Правительства Российской 
Федерации. 
8. Постановления Министерства Российской 
Федерации, ведомств. 
9. Приказы Министерства Российской 
Федерации, ведомств. 
10. Распоряжения Министерства Российской 
Федерации, ведомств. 

11. Письма Министерства Российской 
Федерации, ведомств. 
12. Законы субъектов Российской 
Федерации. 
13. Постановления Правительства субъектов 
Российской Федерации. 
14. Приказы субъектов Российской 
Федерации. 
15. Распоряжения субъектов Российской 
Федерации. 
16. Письма субъектов Российской 
Федерации. 
17. ГОСТЫ. 
18. СНИПЫ. 
19. Нормативные правовые акты  других 
государств (законы, подзаконные акты)

 

−  учебная литература, учебные пособия, монографии (авторы в алфавитном порядке); 
−  судебная практика; 
−  интернет – ресурсы. 
 

• все остальные источники в - алфавитном порядке; 
• нумерация сквозная для всех источников; 
• названия выше перечисленных групп не указываются. 
 
4.9. ПРИЛОЖЕНИЯ.  

• каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием  слова «Приложение», 
его обозначения и тематического заголовка; 

• слово «Приложение» пишется жирным шрифтом и располагается по правому краю 
относительно текста с прописной буквы отдельной строкой; 

Например: 

 
 

• в тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки; 
Например: 



 

 
• приложения, если их больше одного, должны иметь сквозную нумерацию арабскими 

цифрами. Тематический  заголовок располагается по центру отдельной строй. 
 
4.10.  ИЛЛЮСТРАЦИИ. 

• количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста; 
• иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа (возможно ближе к 

соответствующим частям текста), так и в конце его; 
• иллюстрации, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией; 
• перед и после рисунка всегда пропускается одна строка; 
• иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные; 
• слово "Рисунок" выравнивается по центру, и наименование помещают до пояснительных 

данных; 
• иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими 

цифрами сквозной нумерацией; 
• слово «Рисунок» и наименование располагают под иллюстрацией;  
• ссылки на иллюстрации в тексте обязательны, при этом следует писать «... в 

соответствии с рисунком 1»; 
• разрешается использовать фотографии, ксерокопии и т.п. 

 
Например: 
 

 
 



 

4.11. ТАБЛИЦЫ. 
• название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку 

с ее номером через тире; 
• все таблицы оформляются в едином стиле и одним из способов:  

- размер 12, «Times New Roman»,  межстрочный интервал одинарный; 
- размер 14, «Times New Roman», межстрочный интервал 1,5; 
- размер 12, «Times New Roman»,  межстрочный интервал 1,5; 
- размер 14, «Times New Roman», межстрочный интервал одинарный. 

• таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами 
сквозной нумерацией;  

• перед таблицей Enter не ставится, а в конце таблица отделятся  от текста  Enter; 

 
• если таблица имеет продолжение, то на следующей странице пишут слово «Продолжение» и 

указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1»; 
 

 
• значения в таблице располагаются по центру (работа с таблицами – макет – центрирование 
текста в ячейке по горизонтали и вертикали); 
• единицы измерения таблицы могут быть написаны над таблицей в круглых скобках; 
• на все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при 
ссылке следует писать слово "таблица" с указанием ее номера; 



 

 
• таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка 

на нее, или на следующей странице; 

• допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа документа. 

4.12. РИСУНКИ И ТАБЛИЦЫ РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГЛАВАХ И ПАРАГРАФАХ НЕ 
МОГУТ ПОВТОРЯТСЯ В ПРИЛОЖЕНИЯХ. 

4.13. ФОРМУЛЫ. 
• формулы, содержащиеся в тексте, располагают на  отдельных строках.  
• формулы имеют сквозную нумерацию арабскими цифрами, обозначение формулы 

записывают на уровне формулы справа в круглых скобках (1).  
• формулы следует выделять из текста свободными строками. Выше и ниже каждой формулы 

должно быть оставлено не менее одной свободной строки.  
• формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой. 
• ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, ... в формуле 

(1). 
• непосредственно под формулой приводится расшифровка символов и числовых 

коэффициентов, если они не были пояснены ранее в тексте.  
• первая строка расшифровки начинается словом "где" без двоеточия после него и эта строка не 

имеет абзацного отступа.  
• желательно располагать расшифровываемые понятия строго на одной линии друг под другом 

(т.е. на одной позиции). 
• в формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные 

соответствующими государственными стандартами. 

 
 

4.14. При выполнении обязательных расчетов с помощью специальных компьютерных программ 
студент должен изложить методику расчета, привести основные расчетные формулы, блок-
схему алгоритма, обосновать выбор исходных данных и привести анализ полученных 
результатов. 

4.15. Все размерности физических величин должны даваться в системе СИ. Запрещаются любые 
сокращения, кроме общепринятых. 

4.16. При написании выпускной квалификационной работы используется научный стиль 
изложения, местоимения «я», «ты», «мы» не используются. 

 
 
 
 



 

5. РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ 
 
5.1. Выполненные дипломных работы рецензируются специалистами из числа работников 

предприятий, организаций, преподавателей образовательных учреждений, хорошо владеющих 
вопросами, связанными с тематикой дипломных работ. 

5.2.  Рецензенты ДР назначаются приказом директора не позднее, чем за 2 недели до защиты. 
5.3. Рецензия  должна включать: 

• заключение о соответствии содержания ДР заявленной теме и заданию на нее; 

• оценку качества выполнения каждого раздела ДР; 

• оценку степени разработки поставленных вопросов, оригинальности решений 
(предложений), теоретической и практической значимости работы; 

• общую оценку ДР, отражающую уровень продемонстрированных профессиональных и 
общих компетенций  (Приложение 5). 

5.4. Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за день до защиты 
квалификационной работы. Внесение изменений в дипломную работу после получения 
рецензии не допускается. 

5.5.  Заместитель директора по учебно-методической работе при наличии положительного отзыва 
руководителя и рецензии решает вопрос о допуске выпускника к защите ДР и передает ее в 
ГЭК в день работы комиссии согласно расписания проведения ГИА. 

 
6. ПРЕЗЕНТАЦИОННЫЙ МАТЕРИАЛ 

 

6.1. Начальный и заключительный слайды. Начальный и заключительный слайды должны быть 
одинаковыми. На них указывают полное название учебного заведения, тему ДР, ФИО студента, 
название специальности, ФИО руководителя , город и год защиты работы. Повтор информации 
на этих двух страницах напоминает членам комиссии данные студента, чтобы обратиться к 
нему лично.  

6.2. Информация на слайдах. Информацию на слайдах стоит расположить в следующем порядке:  
слайд - актуальность работы, объект и предмет исследования, цель и задачи исследования; 
слайд – основные моменты 1 главы (иллюстрировано, в виде картиной, схем, рисунков); 
слайд – краткая характеристика организации, результаты по проведенным исследованиям 
(иллюстрировано, в виде таблиц, графиков); 
слайд – проблемы и пути их решения (иллюстрировано, в виде картиной, схем, рисунков, 
таблиц). 
У каждого отдельного слайда должен быть собственный заголовок.   

6.3. Золотое правило, которое нужно учесть при подготовке презентации: меньше слов, больше 
иллюстраций (иллюстрация должна соответствовать  иллюстрации в ДР). 

6.4. Проверка на пунктуацию и орфографию. Проверяйте работу на наличие пунктуационных и 
орфографических ошибок. Увеличивая текст, вы автоматически делаете более заметными 
визуально допущенные ошибки. 

6.5. Подготовка оборудования. Подготовьте заранее компьютер для презентации, загрузите её на 
компьютер и держите открытой. Если есть возможность, подключите к проектору. До начала 
защиты проверьте, будет ли работать презентация на новом оборудовании, совместимы ли все 
программы и так далее.  



 

6.6. Шрифт, фон. Для создания презентации рекомендуют использовать шрифты Arial или Times 
New Roman. Это обусловлено тем, что эти шрифты есть на любом компьютере. Если же 
использовать редкий шрифт, то при использовании презентации на новом устройстве, где нет 
используемого шрифта, на экране будут отображаться квадратики или непонятные символы. 
Фон должен быть светлым, неброским. На нем должен быть виден темный шрифт.  

6.7. Графика. С ее помощью можно проиллюстрировать информацию, которую хотите представить 
комиссии на защите. При использовании диаграмм или графиков обязательно указывайте на 
слайдах внизу расшифровку сокращений. При этом каждую иллюстрацию должна 
сопровождать подписью, например, Сравнительная характеристика…(рисунок 1, страница 5) 

6.8. Таблицы. Программы для презентаций не любят таблиц. Поместить важную информацию в 
форме таблицы возможно, вставив ее в слайд как картинку, с указанием названия таблицы и 
местом расположения в дипломной работе (например, Таблица 1 – Виды программного 
обеспечения…, страница 12) 

6.9. Анимация. Анимацию не следует использовать. Исчезание, всплывание, растворение надписей 
оказывает впечатление несерьезности, чего лучше не допускать при защите ДР.  

6.10. Звуковые эффекты. Старайтесь не использовать никаких звуков из пакета программы для 
создания презентации. Они будут мешать сосредоточиться на смысловой составляющей 
работы.  

6.11. Количество слайдов. Для защиты ДР рекомендуют создавать презентацию объемом не больше 
10 слайдов (включая выходные данные). Рассчитывайте время выступления, чтобы успеть 
вписаться во временной промежуток.  

 
7. ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ 

 

7.1. Защита дипломной работы проводится на открытом заседании государственной 
экзаменационной комиссии.  

7.2. На защиту отводится до 1-го академического часа. Процедура защиты устанавливается 
председателем государственной аттестационной комиссии по согласованию с членами 
комиссии и, как правило, включает:  
• доклад дипломника (не более 7 – 10 минут), раздаточный материал, если возможно 

мультимедиа средства, и т.д.  
• чтение отзыва и рецензии;  
• вопросы членов комиссии;  
• ответы дипломника.  

7.3. Может быть предусмотрено выступление руководителя дипломной работы, а также рецензента, 
если он присутствует на заседании государственной аттестационной комиссии. 

7.4. При определении окончательной оценки при защите дипломной работы,  учитываются:  
• качество устного доклада выпускника; 
• качество наглядного материала, иллюстрирующего основные положения ВКР; 
• глубина и точность ответов на вопросы; 
• оценка рецензента; 
• отзыв руководителя. 

7.5. Результаты защиты ДР определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 
«неудовлетворительно» и объявляются в тот же день. 

7.6.Решение государственной экзаменационной комиссии оформляется протоколом, который 
подписывается председателем государственной экзаменационной комиссии (в случае отсутствия 
председателя - его заместителем) и секретарем государственной экзаменационной комиссии и 
хранится в архиве образовательной организации. 

 



 

8. ПРОЦЕДУРА ПРОВЕДЕНИЯ ГИА С ПРИМЕНЕНИЕМ ЭО И ДОТ 

 
8.1. Состав участников ГИА, проводимых в режиме видеоконференции: 

• председатель и члены ГЭК, секретарь ГЭК; 
• обучающийся, проходящий ГИА; 

• технический персонал. 
8.2. ГЭК может осуществлять свою работу в аудитории техникума или в удаленном доступе. 
8.3. Перед началом ГИА с применением ЭО и ДОТ секретарём ГЭК в обязательном порядке 

проводится идентификация личности обучающегося по фотографиям в паспорте и в зачётной 
книжке. Перед ответом обучающийся называет фамилию, имя и отчество (при наличии), 
демонстрирует в камеру страницу паспорта с фотографией для визуального сравнения, а также 
для сравнения с фотографией, фамилией, именем и отчеством (при наличии) в зачётной книжке. 
Данная процедура проводится для каждого обучающегося и фиксируется в рамках видеозаписи 
заседания ГЭК.  

8.4. Для защиты ДР заранее готовится доклад (5-7 минут), где указываются тема работы, 
актуальность, цель работы,  выявленные проблемы и пути их решения (желательно 
проиллюстрированные конкретными примерами). 

8.5. В целях обеспечения прозрачности ГИА с применением ЭО и ДОТ во время проведения ГИА  
возможно  применение  видеозаписи, которая хранится в течение 3 дней после даты  защиты 
согласно расписания. 

8.6. Процедура проведения ГИА с применением ЭО и ДОТ определяется Техникумом и может 
реализовываться следующими способами: 

8.6.1. До  ГИА студент осуществляет запись доклада защиты ДР и  отправляет на указанную 
электронную почту. 
Для защиты и осуществления записи используется программное обеспечение, которое 
осуществляет запись видео и воспроизводится на мониторе через компьютер. (Например, 
программа Ocam, ссылки для скачивания: https://ocam-screen-recorder.ru/, 
https://soft.mydiv.net/win/download-oCam.html, https://softcatalog.info/ru/programmy/ocam).  
После представления доклада, назначается дата и время он-лайн встречи с членами ГЭК 
посредством видеоконференцсвязи и студент отвечает на вопросы членов ГЭК. 

8.6.2. При проведении ГИА с использованием вебинарной комнаты платформы дистанционного 
обучения, Skype, Viber защита проходит в режиме on-line (реального времени).  

8.7. После завершения ГИА с применением ЭО и  ДОТ решение ГЭК принимается на закрытом 
заседании, без использования средств видеозаписи. 
Результаты защиты ВКР определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 
«неудовлетворительно» и объявляются после принятия решения.  

8.8. Решение ГЭК оформляется протоколом, который подписывается председателем ГЭК (в случае 
отсутствия председателя - его заместителем) и секретарем ГЭК и хранится в архиве  техникума. 
В протоколах заседаний ГЭК фиксируется факт проведения ГИА с применением ЭО и ДОТ.  

8.9. По результатам государственной итоговой аттестации обучающийся, участвовавший в 
государственной итоговой аттестации, может подать в апелляционную комиссию 
апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения 
государственной итоговой аттестации и (или) несогласии с ее результатами в электронном виде 
по электронной почте либо посредством электронной информационно-образовательной среды 
образовательной организации. 

 
 
 

https://ocam-screen-recorder.ru/
https://soft.mydiv.net/win/download-oCam.html
https://softcatalog.info/ru/programmy/ocam


 

9. ХРАНЕНИЕ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ 
 

9.1.  Выполненные обучающимися дипломной работы хранятся после их защиты в образовательном 
учреждении не менее пяти лет.  
По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении решается комиссией, 
организуемой по приказу директора, которая представляет предложения о списании дипломных 
работ по акту.  

9.2. Лучшие дипломные работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть 
использованы в качестве учебных пособий в кабинетах  образовательного учреждения.  

9.3. Изделия и продукты творческой деятельности по решению Государственной экзаменационной 
комиссии могут не подлежать хранению в течение пяти лет. Они могут быть использованы в 
качестве учебных пособий, реализованы через выставки-продажи и т.п.  

9.4. По запросу предприятия, учреждения, организации директор образовательного учреждения 
имеет право разрешить копирование  дипломных работ. При наличии в дипломной работе 
изобретения или рационализаторского предложения разрешение на копию выдается только после 
оформления (в установленном порядке) заявки на авторские права обучающегося. 
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Приложения 1 
 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
«ИЖЕВСКИЙ ТЕХНИКУМ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА  

УДМУРТПОТРЕБСОЮЗА» 
 

 
 

Зам. директора по УМР           
           (ФИО) 
от студента     курса            

(форма обучения, 
                    
           (шифр, специальность) 
                    
           (ФИО) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу утвердить мне следующую тему (заказанной, не заказанной) дипломной работы:  
                                      
                                      
Выполнение работы предусматривается на материалах                   
                                     
 
Основание заказанной темы                            

                                                                  
(дата)                                                                                                                       (подпись) 
 

Руководитель                                 
(место работы, должность, Ф.И.О.) 

                                     
 (Дата, подпись) 

 

Председатель цикловой комиссии                          
(название) 

                                     

                                                             
 (Ф.И.О.)                                                                                                            (подпись, дата) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложения 2 
 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
 «ИЖЕВСКИЙ ТЕХНИКУМ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА  

УДМУРТПОТРЕБСОЮЗА» 
 

 

Цикловая комиссия    правовых дисциплин                     
 
Специальность    40.02.01 Право и организация социального обеспечения         
 

 
Утверждаю: 
Председатель ЦК    Е.В. Бесогонова 
      (подпись, ФИО) 
«   »    20   г. 

 
 

ЗАДАНИЕ  
ПО ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ 

 
 
              Смирновой Дарье Ивановне               
   (Фамилия, имя, отчество) 
 
1. Тема работы  Фонда социального страхования, как субъекта права социального обеспечения     
 
утверждена приказом по техникуму от « 01 » июня  20 23  г.  №  38         
 
2. Срок сдачи студентом законченной работы                     
 
3. Исходные данные к работе                           
 
4. Содержание пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов)       
 
1. Теоретические основы функционирования Фонда социального страхования, как субъекта права  

социального обеспечения                            

2. Анализ деятельности Фонда социального страхования Российской Федерации        

3. Пути решения проблем и совершенствование деятельности Фонда социального страхования   

 Российской Федерации.                             

                                     

                                     

                                     

                                     



 

5. Перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей)     
                                     
                                     
 
6. Консультанты по работе, с указанием относящихся к ним разделов 
 

Раздел (наименование) Консультант (Ф.И.О.) 
  
  
  
 
 

7. КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН 
выполнения дипломной работы 

 
№ 

Наименование этапов выполнения дипломной работы 
Срок  

выполнения 
этапов 

Примечание 

1. Подбор литературы, ее изучение и проработка, составление 
библиографии по основным источникам 

  

2.  Составление плана дипломной работы и согласование  ее с 
руководителем 

  

3. Разработка и представление на проверку первой главы   
4. Разработка и представление на проверку второй главы   
5. Разработка и представление на проверку третьей главы   
6. Согласование с руководителем выводов и предложений   
7. Согласование окончательного варианта дипломной работы с 

руководителем.  
  

8. Представление работы руководителю и получение отзыва   
9. Предоставление завершенной работы рецензенту.   
10. Разработка тезисов доклада, подготовка презентаций  для 

защиты дипломной работы 
  

11. Предварительная защита дипломной работы   
12. Завершение подготовки к защите, представление работы 

заместителю директора по учебно-методической работе. 
  

13. Защита дипломной работы   
 
Дата выдачи задания по дипломной работе       08.02.2023     
 
Студент             Смирнова Д.И.          08.02.2023     

(Ф.И.О., подпись, дата) 
 
Руководитель           Горшкова Н.Н.          08.02.2023     

(Ф.И.О., подпись, дата) 
 
 
 
 
 



Приложения 3 
 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
«ИЖЕВСКИЙ ТЕХНИКУМ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА 

УДМУРТПОТРЕБСОЮЗА» 
 

 
Цикловая комиссия  правовых дисциплин                   

Специальность    40.02.01 Право и организация социального обеспечения    

Курс   3   Форма обучения    очная                   

 

 

 

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА 
 

Студента         Смирновой Дарьи Ивановны              
(Фамилия, имя, отчество) 

 

Тема Фонда социального страхования, как субъекта права социального обеспечения  

 

 

Руководитель   Горшкова Наталья Николаевна, преподаватель          
(Фамилия, имя, отчество, должность) 

 

 

Работа допущена к защите 

Заместитель директора по УМР          Т.П. Зуева 

«____» ___________ 20__ г. 

 

 

 

 

 

Ижевск 2023



Приложения 4 
 

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ  

дипломной работы 

 
студента                                 

(Фамилия, имя, отчество) 

специальности                                 
(шифр, наименование) 

на тему                                  

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

 

 
Руководитель                
                                                                          (Подпись) 
«  »        20   г.
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РЕЦЕНЗИЯ 

на дипломную работу 

студента                                 
(Фамилия, имя, отчество) 

 

специальности                                 
(шифр, наименование) 

на тему                                   

                                     

                                     

 

Работа содержит     страниц,   таблиц,   рисунков,   приложений,  

список использованных источников содержит    наименований. 

В работе исследованы следующие вопросы:                    

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

Достоинство рецензируемой работы:  

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     



 

Замечания по работе 

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

                                     

 

Оценка: заслуживает присвоения квалификации                 

                                     

по специальности                              

                                     

 
Рецензент:                                                     
(подпись) (фамилия, имя, отчество) 

 

Место работы и занимаемая должность                     

                                     

Дата:         

 

 

М.П. 
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Приложения 1 
 

Страховые пенсии 

 

Виды страховых пенсий Категория граждан, имеющие право на страховую 
пенсию 

1 2 

Пенсия по старости 

1) иностранные граждане и лица без гражданства, 

постоянно проживающие в РФ; 

2)застрахованным лицам (постоянно или временно на 

территории РФ); 

3) работающих по трудовому договору; 

4) являются членами крестьянского хозяйства и т.д. 

Пенсия по инвалидности 
1) граждане из числа застрахованных лиц, признанные 

инвалидами 1,2 и 3 группы. 

Пенсия по случаю потери кормильца 

1) нетрудоспособные члены семьи умершего кормильца 

состоящими на его иждивении; 

2) одному из родителей супруга или другим членам семьи; 

3) семья безвестно отсутствующего кормильца  
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